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El Organo Colegiado Superior en sesion ordinaria del 30 de abril de 2020.

CONSIDERANDO

QUué, en el articulo 350 de la Constitucion de la Republica del Ecuador, dispone que el
“sistema de educacidn superior tiene como finalidad la formacion académica y profesional
con vision cientifica y tecnoldgica; la innovacion, promocion, desarrollo y difusion de los
saberes y las culturas; la construccion de soluciones para los problemas de pais, en relacién
con los objetivos del desarrollo”;

Que, la Ley Organica de Educacion Superior, en el articulo 8 literal h), establece “como fin
de la educacion, contribuir en el desarrollo local y nacional de manera permanente, a través
del trabajo comunitario o vinculacion con la sociedad”;

Que, la Ley Orgéanica de Educacion Superior, en el articulo 11 literal c) establece que es
“responsabilidad del estado facilitar la vinculacion con la sociedad a través de mecanismos
institucionales o cualquier otro establecido en la normativa pertinente”;

Que, la Ley Orgéanica de Educacion Superior, en el articulo 13 literal a) determina que es
“funcion del sistema de educacion superior garantizar el derecho a la educacion superior
mediante la docencia, la investigacion y vinculacion con la sociedad, y asegurar crecientes
niveles de calidad, excelencia académica y pertinencia”;

Que, la Ley Orgéanica de Educacion Superior, en el articulo 87 estipula, como requisito
previo a la obtencion del grado académico, los y las estudiantes “deberan acreditar
servicios a la comunidad mediante programas, proyectos de vinculacion con la
sociedad, practicas o0 pasantias pre profesionales con el debido acompafiamiento
pedagogico, en los campos de su especialidad”.

Que, la Ley Organica de Educacion Superior, en el articulo 107 como principio de
pertinencia establece que la “educacion superior responda a las expectativas y necesidades
de la sociedad, a la planificacion nacional, y al régimen de desarrollo, a la prospectiva
de desarrollo cientifico, humanistico y tecnoldgico mundial, y a la diversidad
cultural”.

Que, en el Reglamento de Régimen Académico, en su articulo 3 literal b) recalca como
“objetivo articular y fortalecer la investigacion; la formacion académica y profesional; y la
vinculacion con la sociedad, en un marco de calidad, innovacién y sostenibilidad que
propenda al mejoramiento continuo”;
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Que, en el Reglamento de Régimen Académico, en el articulo 4 literal b) califica a la
vinculacion a la sociedad como “funcidn sustantiva, genera capacidades e intercambio de
conocimientos acorde a los dominios académicos de las IES para garantizar la construccion
de respuestas efectivas a las necesidades y desafios de su entorno. Contribuye con la
pertinencia del quehacer educativo, mejorando la calidad de vida, el medio ambiente, el
desarrollo productivo y la preservacion, difusion y enriquecimiento de las culturas y
saberes”.

Que, en el articulo 38 del Estatuto del Instituto Superior Tecnoldgico Tena, establece que la
“coordinacion de vinculacion con la sociedad le corresponderd impulsar a la institucion
como un espacio académico de interaccion social, que construya pensamientos y propuestas
para el desarrollo nacional; asi como promocionar y difundir la cultura ofertando servicios
especializados de calidad”.

En uso de sus atribuciones establecidas en el literal a) del articulo 39 del estatuto del
Instituto Superior Tecnoldgico Tena.

RESUELVE

REGLAMENTO DE VINCULACION CON LA SOCIEDAD DEL INSTITUTO
SUPERIOR TECNOLOGICO TENA

TITULO I
Generalidades

~ CAPITULOI
Ambito De Aplicacion

Articulo 1.- Ambito de aplicacion. — El presente reglamento regula y orienta los procesos
y las actividades de vinculacion con la sociedad que realizan las carreras del Instituto
Superior Tecnoldgico Tena; bajo un marco de responsabilidad social para enfrentar los
desafios y demandas que plantea la sociedad.

Articulo 2.- Objeto de la Vinculacion con la Sociedad. — El Reglamento de Vinculacion
con la Sociedad, tiene por objeto normar y regular los procesos de Vinculacion con la
Sociedad que se realizan por el Instituto Superior Tecnoldgico Tena, en sujecion a la Ley
Organica de Educacion Superior y demas normativa legal aplicable para el efecto.

Articulo 3.- Definiciones. — Para efectos del presente reglamento se establecen los
siguientes términos:

Grupos vulnerables. — Se consideran grupos vulnerables a aquellos que estan expuestos,
en mayor grado que el resto de la sociedad, a situaciones que les pueden causar impactos
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negativos, y/o cuyas capacidades y recursos les impiden enfrentar satisfactoriamente dichas
situaciones. Entre las situaciones de vulnerabilidad mas frecuentes estan: pobreza, maltrato,
acoso, violencia, abandono, discriminacion, exclusién, explotacion, delincuencia, conflictos
armados, degradacion ambiental, desastres naturales. Hay grupos sociales que tienden a ser
maés vulnerables que otros, en especial: nifios, jovenes, mujeres, personas de la tercera edad,
personas con discapacidad, y grupos étnicos minoritarios.

Organizacion colaboradora. — Es una organizacion externa al Instituto Superior
Tecnologico Tena, dispuesta a cooperar con el Instituto en la bldsqueda de beneficios
mutuos y/o del bien comun. La organizacion colaboradora puede ser publica, privada,
comunitaria; con o sin fines de lucro; de alcance local, nacional, internacional. La
organizacion colaboradora constituye el vinculo entre el Instituto y la comunidad. Cumple
tres roles fundamentales: (a) permite identificar necesidades especificas de la sociedad; (b)
actua como anfitriona de los estudiantes del Instituto durante sus actividades de vinculacion
con la sociedad; y, (c) es el nexo con los beneficiarios, ya sean internos o externos a la
organizacion.

Beneficiarios. — Son grupos o individuos externos al Instituto Superior Tecnoldgico Tena,
que obtienen algun beneficio, tangible o intangible, de los proyectos y programas de
vinculacion social, los beneficiarios pueden pertenecer a la organizacion colaboradora o ser
externos a la misma.

Estudiantes. — Son los estudiantes matriculados en el Instituto Superior Tecnoldgico Tena
que asisten normalmente a clases y que deben realizar el proyecto de vinculacion de
acuerdo a la malla curricular de la carrera.

Gestion de Redes. - Se entendera por gestion de redes al fomento de relaciones
interinstitucionales con otras Instituciones de Educacion Superior y organizaciones publicas
0 privadas, nacionales e internacionales, a fin de facilitar y mejorar el desarrollo de
actividades de vinculacién con la sociedad, a través de alianzas estratégicas. La
conformacién de redes para la vinculacion se realizard mediante la suscripcion de
convenios.

Cooperacion y desarrollo. — Son todas las acciones efectuadas por la Instituto Superior
Tecnologico Tena para apoyar a los sectores rurales y marginados de la poblacion, a través
de programas y proyectos ejecutados por docentes y estudiantes, que contribuyan a la
solucion de sus problemas sociales y comunitarios mediante alianzas estratégicas con
actores publicos y privados, nacionales e internacionales, normados a través de convenios
de Cooperacion Interinstitucional.

Difusion y distribucion del saber. - La vinculacion con la sociedad hace referencia a los
programas de educacion continua, gestion de redes, cooperacion y desarrollo, relaciones
internacionales, difusién y distribucion del saber que permitan la democratizacién del
conocimiento y el desarrollo de la innovacion social.
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Las oportunidades, actividades y resultados de la vinculacion deben ser difundidas, tanto al
interior del Instituto Superior Tecnoldgico Tena como en el medio externo. Se prevé los
siguientes canales:

1. Espacios digitales del Instituto Superior Tecnoldgico Tena: sitio web del Instituto,
blogs, redes sociales.

2. Publicacion de reflexiones y experiencias en revistas académicas sobre vinculacion
con la sociedad.

3. Presentacion de experiencias y resultados en eventos académicos, tanto al interior
como al exterior del Instituto.

4. Eventos institucionales e inter-institucionales de reconocimiento al trabajo y a los
resultados de la vinculacion.

CAPITULO II
Fines de la Vinculacién con la Sociedad

Articulo 4. — Fines de la Vinculacion con la Sociedad.- Son fines de la Vinculacion con
la Sociedad los siguientes.

1) Definir las demandas y necesidades de formacion y capacitacion de la sociedad y
ofrecer cursos, seminarios y talleres.

2) Planificar y realizar acciones tendientes a responder a las demandas de la sociedad,
tales como: consultorias, capacitacion y servicio.

3) Asesorar y coordinar acciones con las unidades académicas del Instituto, en relacion
con los programas de educacion continua y dual a favor de la Sociedad.

4) Vincular al Instituto con la Sociedad en actividades, tales como practicas
preprofesionales y pasantias de los estudiantes y transmitir los valores, actitudes,
habilidades y habitos adoptados por el Instituto en la Sociedad.

5) Realizar actividades que promuevan el mejoramiento social, ya sea en forma directa
por nuestra Institucion o a través de la coordinacion de esfuerzos con organismos
publicos o privados que compartan con el Instituto los propdsitos de servicio.

6) Lograr que los estudiantes adquieran las competencias genéricas de servicio a
la Sociedad, con respeto, solidaridad, creatividad y emprendimiento.

7) Conjugar las actividades del personal docente con las actividades de los estudiantes,
a través de la participacion en programas conjuntos.

8) Lograr que las tareas de Vinculacién con la Sociedad formen parte integral de los
programas de ensefianza de cada una de las carreras del instituto.

9) Desarrollar modelos de trabajos interdisciplinarios e interinstitucionales que
familiaricen al estudiante con situaciones para la consecucion de objetivos de
formacién profesional por competencias.

10) Desarrollar una cultura de valores, actitudes, habilidades, habitos y competencias
en docentes, estudiantes y familias de la Sociedad.

11) Difundir periddicamente sus actividades.
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TITULO I
ESTRUCTURA DE VINCULACION CON LA SOCIEDAD
CAPITULO |
ESTRUCTURA

Articulo 5. — Estructura. — La Vinculacion con la Sociedad esta estructurado de la
siguiente manera:

1. Coordinacion de Vinculacion con la Sociedad
1.1  Responsable de Vinculacién con la Sociedad de cada Carrera

Articulo 6. — Coordinacién de Vinculacién con la Sociedad. - La Coordinacién de
Vinculacién con la Sociedad le correspondera impulsar a la institucion como un espacio
académico y de interaccion social, que construya pensamiento y propuestas para el
desarrollo nacional; asi como promocionar y difundir, la cultura y ofertar a la sociedad
servicios especializados de calidad.

Articulo 7. - Atribuciones y responsabilidades de la Coordinacion de Vinculacién con
la Sociedad. - La Coordinacion de Vinculacién con la Sociedad tendra las siguientes
atribuciones y responsabilidades:

a) Elaborar y aplicar del modelo de gestion institucional de vinculacion con la
sociedad, que asegure la integracion de las funciones sustantivas de la educacién
superior, aprobado por el Organo Colegiado Superior;

b) Proponer al Organo Colegiado Superior, junto con el Rector y Vicerrector los
programas de vinculacion con la sociedad, educacién continua, gestién de redes,
cooperacion, desarrollo, difusion y distribucion del saber;

c) Dirigir el disefio e incorporacion de estrategias de vinculacion con la sociedad como
parte de los procesos tedrico-practico de cada carrera y conforme a los dominios del
Instituto;

d) Asesorar a las carreras en la elaboracion de proyectos y planes de vinculacion con
la sociedad, segun sus particularidades y su entorno social y productivo y controlar
su ejecucidn acorde a los objetivos institucionales y los objetivos del Plan Nacional
de Desarrollo;

e) Generar el sistema de evaluacién, seguimiento y control de los proyectos, planes,
convenios y otras actividades de vinculacion con la sociedad;

f) Gestionar la participacion del Instituto en proyectos sociales, productivos y
empresariales de vinculacion;

g) Elaborar los informes técnicos de viabilidad para suscripcién de convenios junto
con las areas que correspondan;

h) Gestionar convenios para el desarrollo de programas y proyectos de vinculacion con
la sociedad y précticas pre profesionales o formacion dual; y, velar por su
cumplimiento;

i) Promover y desarrollar programas de asesoria y/o consultoria para la comunidad
junto a las coordinaciones de carrera;
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j) Elaborar-el plan anual de capacitacion continua conjuntamente con las Carreras;

k) Coordinar, dirigir y velar por la ejecucién de los cursos de capacitacion continua de
acuerdo a la programacion anual;

I) Gestionar el reconocimiento del Instituto como organismo evaluador de la
conformidad y elaborar los esquemas de certificacion con las respectivas Carreras;

m) Gestionar el reconocimiento del Instituto como operador de capacitacién calificado
con estandares nacionales e internacionales;

n) Elaborary dar sequimiento al cumplimiento de su Plan Operativo Anual; y,

0) Demas atribuciones que le fuesen delegadas en el ambito de sus competencias

Articulo 8.- Productos y servicios de la Coordinacion de Vinculacion con la Sociedad.-
Seran productos y servicios de la Coordinacion de Vinculacion con la Sociedad, los
siguientes:

1. Modelo de gestion institucional de vinculacién con la sociedad,;

2. Programas de vinculacion; educacién continua, gestion de redes, cooperacion y
desarrollo, difusion y distribucion del saber;

3. Estrategias para implementacion de programas, proyectos y planes de vinculacion con la
sociedad;

4. Capacitacion y asesoramiento a las carreras en la elaboracion de proyectos y planes de
vinculacion con la sociedad, segln sus particularidades y su entorno social y productivo y
controlar su ejecucion acorde a los objetivos institucionales y los objetivos del Plan
Nacional de Desarrollo;

5. Sistema de evaluacién, seguimiento y control de los proyectos, planes, convenios y otras
actividades de vinculacion con la sociedad,;

6. Proyectos sociales, productivos y empresariales de vinculacion;

7. Informes técnicos de viabilidad para suscripcion de convenios;

8. Proyecto de convenios y acuerdos con instituciones, organizaciones sociales, gobiernos
locales, regionales y otros, que permitan el fortalecimiento de la estructura, funcionamiento
y desarrollo institucional;

9. Programas de asesoria y/o consultoria;

10. Plan anual de capacitacion;

11. Reconocimiento del Instituto como Operador de Capacitacion Calificado - OCC, cursos
de capacitacion continua.

12. Reconocimiento del Instituto como Organismo Evaluador de la Conformidad- OEC,
esquemas de certificacion institucional.

13. Elaborar y dar seguimiento al cumplimiento de su Plan Operativo Anual.

Articulo 9. — Funciones y responsabilidades del Responsable de Vinculaciéon con la
Sociedad de cada Carrera. - El Responsable de Vinculacién con la Sociedad de cada
Carrera, tendra las siguientes funciones y responsabilidades:

1. Asistir a las reuniones convocadas por la Coordinacion de vinculacién y/o cuando
las autoridades lo soliciten;

2. Socializar el reglamento de vinculacion a los docentes tutores;

3. Coordinar y monitorear las jornadas de induccion;
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Planificar reuniones periddicas con los tutores de vinculacion;

Supervisar la ejecucion de las actividades de vinculacion con la sociedad;

Informar peridédicamente a Coordinacion de Vinculacion con la Sociedad la

informacion respecto a la ejecucion de vinculacion con la sociedad;

7. Presentar a Coordinacion de Vinculacion con la Sociedad, un informe y/o reporte

estadistico al final da cada ciclo académico, de los estudiantes que han realizado

vinculacién, los que estan en ejecucion y de estudiantes que no han realizado
vinculacion con la sociedad, etc.;

Fomento de relaciones interinstitucionales a través de gestion de redes.

9. Ejecutar acciones para apoyar a los sectores rurales y marginados de la poblacién
mediante alianzas estratégicas con actores publicos y privados, nacionales e
internacionales mediante mecanismos de cooperacion y desarrollo.

10. Difundir actividades y resultados de la vinculacion tanto al interior del Instituto
Superior Tecnolégico Tena, como en el medio externo.

11. Otras actividades que establezcan las autoridades.

o ok

©

Articulo 10. — Sesiones. — El area de Vinculacién con la Sociedad, sesionard minimo una
vez por mes, previa convocatoria realizada por el Coordinador de Vinculacion con la
Sociedad.

Los temas a tratar seran de las actividades referentes a las funciones de la Vinculacion con
la Sociedad, esta informacidn servira para realizar el informe final de cada ciclo académico.

Articulo 11. —Quérum. — El quérum de instalacion para las sesiones del area de
Vinculacién con la Sociedad sera con la mitad mas uno de sus integrantes. De ser necesario
se convocard a los Coordinadores de Carrera.

En cada reunidn se levantara un acta de acuerdos y compromisos.

Articulo 12. — Tutores de Vinculacion con la Sociedad. — Son tutores de vinculacién con
la sociedad los siguientes:

a) Tutor de vinculacion
b) Tutor institucional

Articulo 13. — Tutor de Vinculacion. — Es un docente con horas de vinculacion encargado
del acompafiamiento, asesoria, supervision, y emision de reportes referentes a la ejecucion
de los proyectos de vinculacion; el mismo que es designado por el Responsable de
vinculacion con la Sociedad de cada carrera, respectivamente.

Articulo 14. — Tutor institucional.- Se denomina tutor institucional a la persona designada
por la entidad receptora como responsable de las actividades a ejecutarse en la organizacion
0 institucion en donde el estudiante realiza la vinculacion con la sociedad, cuyas funciones
son orientar a los estudiantes en la realizacion de la vinculacion con la sociedad, llevar un
registro de asistencia y evaluacion de las actividades de los estudiantes, informar de
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cualquier novedad en el desarrollo de la vinculacion al tutor de vinculacion, demés que
creyera pertinentes en el ambito de su competencia.

Articulo 15. — Medios de comunicacion para la Vinculacion con la Sociedad.- Todas
las partes que integran la vinculacion con la sociedad, podran comunicarse a través de las
siguientes modalidades:

Modalidad presencial: Se establecen procesos de comunicacion verbal y no verbal entre el
estudiante, docente tutor y beneficiario.

Modalidad no presencial: Se sustituyen los elementos tradicionales por otros medios
como, grabaciones sonoras, imagenes y videos, correo electronico, mensajeria interna,
foros de discusion, entre otros. Las tecnologias de informacion y comunicacion (TIC)
constituyen en este sentido una herramienta de apoyo al proceso de vinculacion con la
sociedad.

TITULO NI
Programas y Proyectos de Vinculacién

CAPITULO |
Programas de Vinculacion

Articulo 16. — Programas de vinculacion. — Son programas institucionales de vinculacion
con la sociedad, los siguientes:

Programa de consultoria,

Estimulacion Infantil y Desarrollo Pedagogico y Linguistico,

Fortalecimiento de la Gestion Administrativa,

Desarrollo de las cadenas Informaticas y Capacitacion Tecnoldgica,

Programa de seguimiento a Graduados; v,

Otros que se creen en lo posterior.

ogakrwdE

Articulo 17. — Conformacion del Equipo para la elaboracién de Programas de
vinculacion. - El equipo se conformara por Coordinacién de Vinculacién con la Sociedad,
Coordinacion de cada Carrera, Coordinacion de Investigacién, Desarrollo Tecnoldgico e
Innovacion y los responsables de Vinculacion con la Sociedad de cada Carrera, bajo la
coordinacion y supervision del Coordinador de Vinculacién con la Sociedad.

Articulo 18. — Requisitos para la aprobacion de Programas de Vinculacion. — Los
requisitos para la aprobacion de Programas de Vinculacién, son los siguientes:

1. Oficio dirigido al Organo Colegiado Superior, suscrito por el Coordinador de
Vinculacion y Coordinador o Coordinadores de Carrera, de ser el caso;

2. Perfil del programa;

3. Otros documentos adicionales que sean necesarios.
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CAPITULO II
Proyectos de Vinculacion

Articulo 19. — Proyectos académicos de vinculacién con la sociedad. — Los proyectos de
vinculacion con la sociedad, deberan ser planificados, elaborados y desarrollados en
correlacion entre profesores, estudiantes y la comunidad, en un marco de investigacién -
accion, partiendo de un estudio de necesidades o linea base del sector, comunidad,
organizacion y/o institucion en donde van a ser ejecutados dando prioridad a los sectores
rurales y grupos vulnerables de la poblacion, se propenderd a trabajar en proyectos
interdisciplinares entre carreras.

Articulo 20. — Conformacién del equipo para la elaboracion de proyectos académicos
de vinculaciéon. - El equipo se conformara por Coordinacién de Vinculacién con la
Sociedad, Coordinacion de cada Carrera, Coordinacion de Investigacion, Desarrollo
Tecnoldgico e Innovacion y los responsables de Vinculacion con la Sociedad de cada
Carrera, bajo la coordinacion y supervision del Coordinador de Vinculacion con la
Sociedad.

Articulo 21. — Requisitos para la aprobacion de proyectos académicos de vinculacion.
— Los requisitos para la aprobacién de Proyectos de vinculacion articulados a la docencia,
son los siguientes:

1. Oficio dirigido al Organo Colegiado Superior suscrito por el Coordinador de
Vinculacién con la Sociedad y Coordinador o Coordinadores de Carrera, de ser el
caso;

2. Perfil del proyecto con el siguiente contenido:

Caratula

Resumen

Introduccion

Objetivos

Contexto Institucional y Politico

Metodologia

Resultados

Instrumentos para el sistema de monitoreo
i. Firmas de responsabilidad

3. Proyecto de vinculacion de acuerdo al formato establecido por el Organismo
Competente,

4. Otros documentos adicionales que Solicite el Organismo Competente.

—mSe e ooow

CAPITULO I

Convenios, acuerdos y/o cartas de intencion interinstitucionales, Socializacion de
programas y proyectos de vinculacién
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Articulo 22. — Suscripcién de convenios, acuerdos y/o cartas de intencion

interinstitucionales. — Los convenios, acuerdos y/o cartas de intencion y/o compromiso,
constituyen documentos publicos de respaldo que abalizan los compromisos adquiridos
entre el Instituto Superior Tecnoldgico Tena y las organizaciones colaboradoras ya sean
publicas o privadas; deberan presentarse en el formato establecido por el organismo
competente.

La colaboracion entre las entidades externas y el Instituto Superior Tecnoldgico Tena, se
oficializa mediante convenios, acuerdos y/o cartas de intencién o cartas de compromiso.
Los convenios son firmados por el Rector del Instituto y por el representante legal de la
entidad externa, para lo cual se requiere que la entidad externa tenga personeria juridica.

Articulo 23. — Socializaciébn de programas y proyectos de vinculacion. — La
socializacion de los programas, proyectos de vinculacion al personal académico y
estudiantes del Instituto, se realizara de la siguiente manera:

1. Personal académico. — El Coordinador de Vinculacién con la Sociedad, realizara
la socializacion en la semana curricular de cada ciclo académico o en cualquier otro
espacio requerido.

2. Estudiantes. - ElI Responsable de Vinculacion con la Sociedad de cada Carrera,
realizara la socializacion en su carrera, dentro de la primera semana de cada ciclo
académico.

CAPITULO IV
Formatos y Anexos

Articulo 24. — Formatos y Anexos para la ejecucion de proyectos vinculacién con la
sociedad. — Los formatos y anexos para la vinculacion de los estudiantes con la sociedad,
son los siguientes:
1. Caratula.
Convenio de vinculacion.
Solicitud de Vinculacién con la sociedad (Anexo 1)
Formulario para aceptacion de vinculacion con La Sociedad (Anexo2)
Plan de ejecucidn del proyecto de vinculacion de la carrera (Anexo3)
Formato principal informe final del proyecto de vinculacion del estudiante.
Evaluacion del desempefio del estudiante por el tutor empresarial /organizacional/
comunitario (Anexo 4)
8. Evaluacion del desempefio del estudiante por el tutor académico (Anexo 5)
9. Informe de tutor académico (Anexo 6)
10. Hoja de seguimiento institucional de vinculacion con la sociedad.
11. Instructivo para el informe.
12. Otros documentos que sean requeridos.

Noakwn

Los formatos se encuentran en los anexos del presente Reglamento, asi como también
estaran a disposicion de los docentes y estudiantes en la pagina web del Instituto.

Pagina 10 de 16

Km 1 1/2 via Archidona Administracion w Www.itstena.edu.ec

Desarrollo de Software

thpt sl Gestion de Operaciones Turisticas D 0987664845 % secretaria@itstena.edu.ec




INSTITUTO SUPERIOR EDUCACION SUPERIOR, 4 ijes
TECNOLOGICO TENA CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION  ° l

Tecnologia, Innovacién y Desarrollo o/
CAPITULO V
Procedimiento

Articulo 25. — Postulacion de estudiantes en los proyectos de vinculacion. — Los
estudiantes ejecutaran los proyectos de vinculacion con la sociedad en los ciclos
académicos establecidos en la malla curricular de cada carrera; para las carreras que no
especifican la vinculacion con la sociedad en la malla curricular, el estudiante realizara una
vez que haya cubierto al menos el 50% de su programacion académica.

El nimero de estudiantes que integren un proyecto de vinculacién, serd de acuerdo a la
magnitud del mismo y la determinacion de actividades de cada estudiante.

Los estudiantes tendran a su cargo a cinco (5) personas como minimo, en un proyecto de
vinculacion.

Articulo 26. — Requisitos para realizar la vinculacion con la sociedad por parte de los
estudiantes. - Para realizar la vinculacién con la sociedad los estudiantes deberan
presentar los documentos y anexos establecido en el presente Reglamento; las indicaciones
generales y el orden se encuentran detallados en el documento llamado Instructivo para el
informe.

Articulo 27. — Autorizacion para realizar la vinculacion con la sociedad por parte de
los estudiantes. — Previo la presentacion de los documentos pertinentes, Rectorado del
Instituto Superior Tecnoldgico Tena, autorizara al estudiante a realizar el proceso de
vinculacion con la sociedad.

En el caso de que el estudiante comience a realizar la vinculacion con la sociedad antes de
que tenga la autorizacion por parte de Rectorado del Instituto, esas horas no seran validas y
tendra que realizar nuevamente una vez que tenga la debida autorizacion.

Articulo 28. — Designacion de tutor de vinculacion. — Una vez que Rectorado autorice al
estudiante a realizar el proceso de vinculacion con la sociedad, el Responsable de
Vinculacién con la Sociedad de cada Carrera, designara al tutor académico en el plazo de 2
dias habiles, el cual estara a cargo del acompafiamiento, asesoria y supervision al estudiante
en la ejecucion de los proyectos de vinculacion.

El Responsable de Vinculacion con la Sociedad de cada Carrera, informara la designacion
del tutor mediante correo electrénico a Coordinacion de Vinculacion con la Sociedad,
Secretaria del Instituto Superior Tecnoldgico Tena, al Tutor de Vinculacion, y al estudiante.

Es obligacion del Tutor de Vinculacion asesorar, monitorear al estudiante, de inicio a fin de
la ejecucidn del proyecto de vinculacion, para lo cual informaréd los horarios de atencion
destinados para vinculacion.

Articulo 29. — Jornada de induccion. — El estudiante se pondrd en contacto
inmediatamente con el tutor designado, para participar en la jornada de induccién dictada
por el tutor de vinculacion, quien informara sobre el proceso de vinculacion, socializacion
del proyecto, designacion de actividades y seguimiento, previa la presentacion de una copia
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del Formulario para Aceptacion de Vinculacion con la Sociedad (Anexo 2) que se le
entregara al estudiante en la Secretaria del Instituto.

Una vez que el estudiante cuente con el del Formulario para Aceptacion de Vinculacion con
la Sociedad (Anexo 2) que sera otorgado por la Secretaria del Instituto, el estudiante tendra
un tiempo méximo de 3 dias habiles para ponerse en contacto con el tutor designado, caso
contrario realizara todos los tramites nuevamente.

El Tutor de vinculacion designado, atenderd inmediatamente al estudiante para lo cual
dispondra de 3 dias habiles para asesorar y supervisar al estudiante en la elaboracion del
Plan de Ejecucion del Proyecto de Vinculacion de la Carrera (Anexo3); si el Tutor no
cumple con sus funciones asignadas en el tiempo establecido, remitird un oficio al
Responsable de Vinculacién con la Sociedad de su Carrera con copia al Coordinador de
Vinculacién con la Sociedad, explicando los motivos que le impidieron realizar las tareas
asignadas sin perjuicio de incurrir en una falta sujeta a sancion.

Articulo 30. — Ejecucion del proyecto de vinculacion con la sociedad por parte de los
estudiantes. — Los estudiantes contactan a la entidad externa, ya sea personalmente o por
intermedio del Tutor académico, y coordinan las fechas exactas para el inicio de las
actividades previo la elaboracién del plan de ejecucién del proyecto de vinculacién de la
carrera, asi como horarios y demas detalles logisticos.

Durante la ejecucion del proyecto, los estudiantes deben llevar un registro de su asistencia y
de las actividades realizadas. Dicho registro debe tener el aval del supervisor o el tutor
empresarial designado por la entidad colaboradora y/o beneficiario.

Articulo 31. — Supervision. - EI Tutor académico mantiene contacto peridédico con los
estudiantes y beneficiarios, para monitorear el avance, detectar dificultades, y realizar
oportunamente los ajustes que fueran necesarios. EI Coordinador de Vinculaciéon con la
Sociedad y el Responsable de Vinculacién con la Sociedad de cada Carrera, deberan
permanecer informados de estos aspectos; el tutor podra realizar visitas programadas 0 no
programadas para efectos de supervision.

La hoja de seguimiento institucional de vinculacién, el Informe de tutor académico como
resultado de la supervision sera incorporada en los anexos del informe final del estudiante.

Articulo 32. — Clausura del proyecto de vinculacion con la sociedad por parte de los
estudiantes. — La clausura del proyecto incluye los siguientes aspectos:

1. Para la clausura deben estar presentes el Tutor de vinculacion y/o el Responsable de

Vinculacién con la Sociedad de cada Carrera, y/o el Coordinador de Vinculacion

con la Sociedad, un representante de la Organizacién colaboradora, el representante

y miembros de la institucion/ asociacion o comunidad beneficiaria y los estudiantes

a cargo de la ejecucion del proyecto.

Presentacion del servicio o producto por parte de los estudiantes a los beneficiarios.

3. Laorganizacion colaboradora y/o los beneficiarios entrega al Instituto por medio del
Tutor de vinculacion una copia de la Evaluacion individual de cada estudiante
participante, incluyendo el namero de horas dedicadas.

4. En caso de ser necesario la clausura se realizara a través de medios tecnologicos con
las partes involucradas.

no
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Articulo 33. — Evaluacion. - La evaluacion de resultados se debe realizar al finalizar la
etapa de ejecucion del proyecto de vinculacion, son encargados el Tutor institucional y el
docente Tutor de vinculacion.
Los resultados se evaluaran en base a los siguientes parametros:

1. El Tutor institucional calificard sobre un total de 50 puntos que equivale a excelente

(Anexo 4).
Calificacion sobre 50 puntos
CALIFICACION |[EQUIVALENTE
41-50 Excelente
31-40 Muy Bueno
21-30 Bueno
11-20 Regular
1-10 Deficiente

2. El Tutor de Vinculacion calificard sobre un total de 50 puntos que equivale a
excelente (Anexo 5).

3. La calificacion final que obtendra el estudiante al finalizar la ejecucién de
vinculacion, sera establecida por el Tutor de vinculacion, promediando las dos notas
citadas en los numerales anteriores, debe aprobar con el equivalente de excelente,
muy bueno y bueno, reprueba con regular y deficiente.

Calificacion Final Promedio
CALIFICACION |[EQUIVALENTE
81-100 Excelente
61-80 Muy Bueno
41-60 Bueno
21-40 Regular
10-20 Deficiente
Si el estudiante reprueba tendra que realizar nuevamente todo el proceso vinculacion con la

sociedad.

Articulo 34. — Incumplimiento del estudiante. — En caso de identificarse incumplimiento
de las actividades de vinculacion, o la inasistencia injustificada por el estudiante por mas de
10 dias plazo, contados a partir de la ultima actividad de vinculacion ejecutada, las horas de
ejecucion de vinculacion seran nulas y el estudiante tendra que realizar nuevamente todo el
proceso de vinculacion.

Los estudiantes que formen parte de un proyecto, deben trabajar de manera equitativa
conforme al cronograma de actividades. El abandono o ausencia injustificada a las
actividades asignadas al estudiante, se considerara como renuncia al proyecto y sera
separado del mismo.
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El tutor institucional y/o de vinculacion presentaran las correspondientes evidencias, las
cuales seran adjuntadas al oficio informando las novedades, dirigido al Responsable de
vinculacién con copia al Coordinador de Vinculacion.

Articulo 35. — Incumplimiento de la contraparte. — En caso de incumplimiento de
compromisos por parte de los beneficiarios, y previo al informe de constatacion del
incumplimiento emitido por el Responsable de Vinculacién de la Carreara en cuestion, la
Coordinacion de Vinculacion con la Sociedad, debera reubicar al estudiante o estudiantes
inmediatamente en otro lugar, para lo cual el estudiante o estudiantes realizaran
nuevamente todo el proceso de vinculacion.

Articulo 36. — Informe final. — Una vez concluido con todas las actividades planificadas
para la ejecucion proyecto de vinculacion, el estudiante elaborara el informe final con todos
los documentos y anexos, de acuerdo al formato constante en el presente reglamento. Si
estudiantes de diferentes carreras realizan un mismo proyecto presentaran por separado los
informes finales.

Los estudiantes adjuntaran todos los certificados de horas de vinculacién al informe final de
vinculacion.

Para presentar el informe final el estudiante tendra el término de 15 dias a partir de la
clausura del proyecto de vinculacion con la sociedad; si el estudiante no presenta en el
tiempo estipulado toda la documentacion las horas de vinculacion no seran validadas, y
tendra que repetir nuevamente todo el proceso de vinculacion con la sociedad.

Si el tutor de vinculacion no atiende oportunamente en los horarios destinados para trabajar
con el estudiante; el estudiante realizara un oficio dirigido al Responsable de Vinculacion
con la Sociedad de la carrera en cuestién, con copia al Coordinador de Vinculacion con la
Sociedad, informado de las novedades, inmediatamente se realizar4 una reunion con las
partes involucradas para dar solucion oportuna y culminar con el informe final en las fechas
que constan en el plan de ejecucidon del proyecto.

Si no son atendidas y/o solucionadas los requerimientos del estudiante se remitira el caso a
Rectorado del Instituto.

Articulo 37. — Legalizacién del Informe final. - El tutor de vinculacion es responsable de
revisar informe final que presenta el estudiante, aspectos como el contenido, anexos, orden.
A su vez el Responsable de Vinculacién con la Sociedad de cada Carrera, validara el
informe final que presenta el estudiante y constatard que todos los documentos se
encuentren debidamente legitimados conforme este Reglamento.

En lo posterior los estudiantes deberan acercarse a la Coordinacion de Vinculacion con la
Sociedad, para presentar el anillado del informe final en fisico y en digital, para su
legalizacion.

Articulo 38. — Emision de Certificado de Vinculacion. - Una vez terminado y validado el
informe final de vinculacion el estudiante entregaréd al Coordinacién de Vinculacion con la
Sociedad el anillado del informe final en fisico y en digital (cd) junto con 2 oficios como
respaldo para las partes, en el que constara la entrega del anillado y cd. El Coordinador de
Vinculacién con la Sociedad, emitira el correspondiente certificado por 160 horas.
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Para los casos en que los estudiantes realizan vinculacion en diferentes ciclos académicos
de acuerdo a la malla curricular; se emitird un certificado provisional con el nimero de
horas realizadas en cada ciclo académico; una vez culminadas todas las horas de
vinculacion se emitira el certificado de vinculacion por 160 horas.

DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA: La Coordinacion de Vinculacion con la Sociedad articulara todos sus procesos
de manera horizontal con las Coordinaciones de Carrera, Coordinacion de Investigacion,
Desarrollo Tecnoldgico e Innovacion, Centro de Formacion Integral y de Servicios
Especializados y Unidad de Relaciones Internacionales e Institucionales.

SEGUNDA: La Coordinacion de Vinculacion con la Sociedad se encargara de socializar
con los docentes y estudiantes el Reglamento de Vinculacion con la Sociedad, a través de
diferentes medios tecnoldgicos.

TERCERA: Todo lo que no esté previsto en el presente Reglamento, sera resuelto en
primera instancia por el Coordinador de Vinculacion. De persistir alguna inquietud en su
aplicacion, sera tramitada ante el Sr/a. Rector/a del Instituto Superior Tecnoldgico Tena, en
su calidad de méaxima autoridad, quien podra requerir el pronunciamiento al Organo
Colegiado Superior.

CUARTA: Los formatos sefialados en el presente Reglamento, deberan estar determinados
en la pagina web del Instituto.

QUINTA: EIl presente Reglamento rige para todas las carreras que oferta el Instituto
Superior Tecnoldgico Tena.

SEXTA: EIl presente Reglamento de Vinculacion con la Sociedad del Instituto Superior
Tecnoldgico Tena, entrara en vigencia, a partir de su aprobacion, por parte del Organo
Colegiado Superior.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

PRIMERA.- Debido a la emergencia sanitaria por el COVID-19 que atraviesa el pais,
todos los documentos anexos en el presente Reglamento, se presentaran de manera digital
al correo electronico de secretaria del Instituto Superior Tecnoldgico Tena.

Una vez que las autoridades competentes dispongan el regreso a las actividades
presenciales todos los documentos originales deberan de manera obligatoria ser
presentados en la Coordinacion de Vinculacion con la Sociedad, con la debida validacion
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de los organismos correspondientes.

SEGUNDO.- Debido a la emergencia sanitaria por el COVID-19 que atraviesa el pais, la
ejecucion de los proyectos de vinculacion con la sociedad se podra realizar bajo la
modalidad no presencial.

Una vez que las autoridades Nacionales y Cantonales competentes en materia de salud,
seguridad y educacién superior, dispongan el regreso a las actividades presenciales la
ejecucion de los proyectos se realizara Gnicamente en modalidad presencial. En el caso que
el estudiante no pueda realizar la vinculacién con la sociedad de manera no presencial, el
estudiante las realizard una vez que exista la disposicion de reanudar las actividades de
manera normal.

Dado y firmado en la Ciudad del Tena, a los 30 del mes de abril de 2020.

LORENA Firmado digitalmente

por LORENA PILAR

PILAR YANEZ YANEZPALACIOS
Fecha: 2020.04.30

PALACIOS 10:47:56 -05'00'

Ing. Lorena Pilar Yéanez Palacios., MEd.
PRESIDENTA DEL OCS DEL ISTT

CERTIFICACION: En mi calidad de secretario del Organo Colegiado Superior del
Instituto Superior Tecnoldgico Tena, CERTIFICO que fueron aprobadas por el Organo
Colegiado Superior mediante acta N° 005-ORD-OCS-ISTT-2020, del dia jueves 30 de abril
de 2020, expedir la resolucion: R-052-ORD-OCS-ISTT-2020.

Ing. Diego Rojas
SECRETARIO DEL OCS DEL ISTT
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